	SIRA

NO
	HİZMETİN

ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA

SÜRESİ(EN GEÇ)

	1
	TAHSİLAT
	Kurumlardan  gelen Muhasebe İşlem Fişi ve yazılar üzerine yapılan Gelir ve  Emanet Tahsilatları
	10 dakika

	2
	ÖDEMELER
	Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğine göre Ödeme Emri Belgesi ve Ödeme türüne göre eki harcama belgeleri
	Muhasebat Genel Müdürlüğünün 7 nolu tebliği çerçevesinde kurumlarda evrakların fazla biriktirilmemesi ve personelin tam kadro çalışması kaydıyla Hakedişler ile eczaneler, hastaneler ve diğer firmalara ödenecek ilaç ve tedavi giderlerine ilişkin tahakkuk evrakının incelenmesi  teslim tarihini takip eden en geç dört iş günü içinde, bunlar dışındaki tahakkuk evrakının incelenmesi ise en geç teslim tarihini takip eden iş günü içinde ;




	3
	İADELER
	Dairesinin yazısı ve eki alındılar
	1 gün

	4
	İCRA

İŞLEMLERİ
	İcradan gelen yazıların borç tahakkukları yapılarak dairelere bildirilmesi ve icraya bilgi verilmesi
	7 gün



	5
	İCRA

İŞLEMLERİ
	İcra kesintilerinin ilgili icra dairelerine aktarılması
	Kesintinin yapıldığı ay sonuna kadar

	6
	EMANET

İŞLEMLERİ


	Özlük haklarından kesilen sendika, ilksan, oyak, polsan kesitilerinin kanuni sürelerde ilgili hesap nolarına aktarılması
	Kesintinin yapıldığı tarihten itibaren 5 gün içerisinde


DEFTERDARLIK MUHASEBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri
	:
	DEFTERDARLIK
	İkinci Müracaat Yeri
	:
	VALİLİK

	İsim
	:
	Satılmış Cem ÖKSÜZ
	İsim
	:
	Elif Canan TUNCER

	Unvan
	:
	Defterdar
	Unvan
	:
	Vali Yardımcısı

	Adres
	:
	Karakaş Mah. Defterdarlık Hizmet Binası
	Adres
	:
	Kırklareli Hükümet Konağı

	Tel
	:
	0 288 214 10 67 
	Tel
	:
	0 288 214 89 83 

	Faks
	:
	0 288 214 17 78
	Faks
	:
	0 288 214 30 73 

	E-Posta
	:
	satilmiscem.oksuz@hmb.gov.tr
	E-Posta
	:
	


